
MANİSA  DEFTERDARLIĞI MUHAKEMAT MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
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HİZMETİ SUNMAKLA 

 GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLAR 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Devlet  

Hukuk 
Danışmanlığı 

Bakanlığımız 

Birimlerine 
hukuki işler 

hakkında mütalaa 

vermek. 

178 sayılı 

KHK 9/1, 
4353 

sayılı 

Kanunun 
2/a ve 3/a 

Maliye 

Bakanlığı 

Başhukuk 

Müşavirliği 
ve 

Muhakemat 

Genel 
Müdürlüğü 

Defterdarlık 

İl 
Muhakemat 

Müdürlükleri 

  Yazı ve eki 

dosya vs. 

Bakanlık 

Makamı,, 
Defterdarlık 

İl 

Muhakemat 
Müdürü 

Hazine 

Avukatı, 
Muhakem

at Müdürü 

   15 gün  Sunulmuyor 
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Devlet 
Hukuk 

Danışmanlığı 

Bakanlığımız 
Birimleri dışındaki 

Tüm genel bütçe 

Kapsamındaki 
İdarelere ait 

hukuki işler 

hakkında mütalaa 
vermek 

178 sayılı 
KHK 9/1, 

4353 

sayılı 
Kanunun 

2/a ve 3/a 

Genel Bütçe 
Kapsamında

ki Kamu 

İdareleri 

Başhukuk 
Müşavirliği 

ve 

Muhakemat 
Genel 

Müdürlüğü 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürlükleri 

  Yazı ve eki 
dosya vs. 

Bakanlık 
Makamı,, 

Defterdarlık 

İl 
Muhakemat 

Müdürü 

Hazine 
Avukatı, 

Muhakem

at Müdürü 

   15 gün  Sunulmuyor 
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Devlet 

Hukuk 

Danışmanlığı 

Mali hususları 

içeren ve Hazineyi 

ilgilendiren idari 
davalarda yapılan 

savunmalar 

hakkında hukuki 

mütalaa vermek 

178 sayılı 

KHK 9/1, 

4353 
sayılı 

Kanunun 

2/a ve 3/a 

Genel Bütçe 

Kapsamında

ki Kamu 
İdareleri 

Başhukuk 

Müşavirliği 

ve 
Muhakemat 

Genel 

Müdürlüğü 

Defterdarlık 

İl 

Muhakemat 
Müdürlükleri 

  Yazı, 

savunma 

taslağı ve 
ekleri  

BAHUM,, 

Defterdarlık 

İl 
Muhakemat 

Müdürü 

Hazine 

Avukatı, 

Muhakem
at Müdürü 

   5 gün  Sunulmuyor 
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Muhakemat 
Hizmeti 

Bakanlığımız ve 
diğer genel bütçeli 

idarelere ait hukuk 

davalarını açmak 
ve takip etmek 

178 sayılı 
KHK 9/1 

ve 4353 

sayılı 
Kanunun 

2/c, 3/b  

Genel Bütçe 
Kapsamında

ki Kamu 

İdareleri 

Başhukuk 
Müşavirliği 

ve 

Muhakemat 
Genel 

Müdürlüğü 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürlükleri 

  Yazı, 
tebligat, 

dosya, 

delillere 
ilişkin bilgi 

ve belge 

BAHUM,, 
Defterdarlık 

İl 

Muhakemat 
Müdürü 

Muhakem
at 

Müdürü, 

Müşavir 
Hazine 

Avukatı 

veya 
Hazine 

Avukatı 

 Dava, 
cevap, 

temyiz, 

itiraz, 
beyan 

dilekçeleri

, 
İdaresinde

n delil, 

bilgi ve 
belge 

isteme 

Dava 
Açma; 

Hukuk 

Mahkeme
lerinde 

BK’ndaki 

zamanaşı
mı 

süreleri, 

davaya 
cevap, 

HUMK’’n

aki 30 gün 
temyiz ; 

Hukuk 

Mahkeme
lerinde  

  Sunulmuyor 
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Muhakemat 

Hizmeti 

Bakanlığımız ve 

diğer genel bütçeli 
idarelere ait ceza 

davalarını takip 

etmek 

178 sayılı 

KHK 9/1 
ve 4353 

sayılı 

Kanunun 
2/c, 3/b 

Genel Bütçe 

Kapsamında
ki Kamu 

İdareleri 

Başhukuk 

Müşavirliği 
ve 

Muhakemat 

Genel 
Müdürlüğü 

Defterdarlık 

İl 
Muhakemat 

Müdürlükleri 

  Yazı, 

tebligat, 
dosya, 

delillere 

ilişkin bilgi 
ve belge 

BAHUM,, 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürü 

Muhakem

at 
Müdürü, 

Müşavir 

Hazine 
Avukatı 

veya 

Hazine 
Avukatı 

 Katılma, 

temyiz, 
itiraz, 

temyiz, 

itiraz, 
beyan 

dilekçeleri

, 
İdaresinde

n delil, 

bilgi ve 
belge 

isteme 

Dava 

Açma; 
Hukuk 

Mahkeme

lerinde 
BK’ndaki 

zamanaşı

mı 
süreleri, 

davaya 

cevap, 
HUMK’’n

aki 30 gün 

temyiz ; 
Hukuk 

Mahkeme

lerinde 

  Sunulmuyor 
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Muhakemat 
Hizmeti 

Bakanlığımız ve 
diğer genel bütçeli 

idarelere ait icra 

işlerini takip 
etmek 

178 sayılı 
KHK 9/1 

ve 4353 

sayılı 
Kanunun 

2/c, 3/b 

Genel Bütçe 
Kapsamında

ki Kamu 

İdareleri 

Başhukuk 
Müşavirliği 

ve 

Muhakemat 
Genel 

Müdürlüğü 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürlükleri 

  Yazı, 
tebligat, 

dosya, 

delillere 
ilişkin bilgi 

ve belge 

BAHUM,, 
Defterdarlık 

İl 

Muhakemat 
Müdürü 

Muhakem
at 

Müdürü, 

Müşavir 
Hazine 

Avukatı 
veya 

Hazine 

Avukatı 

 İcra emri, 
ödeme 

emri, 

takip 
talebi,, 

itiraz ve 
beyan 

dilekçeleri

, 

İdaresinde

n bilgi ve 

belge 

2004 
sayılı İcra 

ve İflas 

Kanunund
aki süreler 

2-3 yıl  Sunulmuyor 
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Muhakemat 
Hizmet 

Hazineyi 
ilgilendiren idari 

davaların 

duruşmalarına 
katılmak 

178 sayılı 
KHK 9/2 

ve 4353 

sayılı 
Kanunun 

22. 

maddesi 

Genel Bütçe 
Kapsamında

ki Kamu 

İdareleri 

Başhukuk 
Müşavirliği 

ve 

Muhakemat 
Genel 

Müdürlüğü 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürlükleri 

  Duruşma 
günü ve 

yerini 

gösteriri 
tebligat 

örneği, 

davayı 
savunmaya 

yarar bilgi ve 

belgeler 

BAHUM,, 
Defterdarlık 

İl 

Muhakemat 
Müdürü 

Muhakem
at 

Müdürü, 

Müşavir 
Hazine 

Avukatı 

veya 
Hazine 

Avukatı 

  Duruşma 
günü 

2-3 yıl  Sunulmuyor 
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Muhakemat 
Hizmeti 

Vergi Davalarını 
takip etmek 

178 sayılı 
KHK 9/2 

ve 4353 
sayılı 

Kanunun 

22. 
maddesi 

Maliye 
Bakanlığı 

Başhukuk 
Müşavirliği 

ve 
Muhakemat 

Genel 

Müdürlüğü 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 
Müdürlükleri 

  Duruşma 
gününü ve 

yerini 
gösterir 

tebligat 

örneği, 
davayı 

savunmaya 

yarar bilgi ve 
belgeler 

BAHUM,, 
Defterdarlık 

İl 
Muhakemat 

Müdürü 

Muhakem
at 

Müdürü, 
Müşavir 

Hazine 

Avukatı 
veya 

Hazine 

Avukatı 

 Dava, 
cevap, 

temyiz, 
itiraz, 

beyan 

dilekçeleri
, 

İdaresinde

n delil, 
bilgi ve 

belge 

isteme 

Duruşma 
günü, 

İYUK’da
ki süreler 

2-3 yıl  Sunulmuyor 
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Muhakemat 
Hizmet 

Hazineye ait 
tebliğleri kabul 

ederek, hukuki 

gerekleri hakkında 
ilgili dairelere 

gerekli tebliğleri 

yapmak 

178 sayılı 
KHK 9/2, 

4353 

sayılı 
Kanunun 

2/e, 3/c 

Maliye 
Bakanlığı 

Başhukuk 
Müşavirliği 

ve 

Muhakemat 
Genel 

Müdürlüğü 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürlükleri 

  Tebligat zarfı 
ve eki 

dilekçe vs. 

(4353 sayılı 
Kanunun 2/e 

ve 3/c 

maddeleri) 

BAHUM,, 
Defterdarlık 

İl 

Muhakemat 
Müdürü 

Muhakem
at 

Müdürü, 

Müşavir 
Hazine 

Avukatı 

veya 

Hazine 

Avukatı 

 Tebligat 2577sayılı 
İdari 

Yargılama 

Usulü 
Kanunu , 

5271 

sayılı 

Ceza 

Muhakem

esi 
Kanunu, 

1402 

sayılı 
Hukuk 

Usulü 

Muhakem
eleri  

1-7 gün  Sunulmuyor 
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Muhakemat 

Hizmeti 

Dava 

açılmasından ve 
icra takibi 

yapılmasından 

vazgeçmek 

178 sayılı 

KHK 9/1, 
9/2, 453 

sayılı 

Kanunun 
26/2 

maddesi 

Genel Bütçe 

kapsamındak
i Kamu 

İdareleri, 

kişiler 

Başhukuk 

Müşavirliği 
ve 

Muhakemat 

Genel 
Müdürlüğü 

Defterdarlık 

İl 
Muhakemat 

Müdürlükleri 

  Teklif yazısı, 

dosya, maddi 
ve hukuki 

nedenlere ait 

bilgi ve belge  

BAHUM,, 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürü 

Muhakem

at 
Müdürü, 

Müşavir 

Hazine 
Avukatı 

veya 

Hazine 
Avukatı 

İdaresi

nden 
bilgi ve 

belge 

isteme 

Dava, 

cevap, 
temyiz, 

itiraz, 

beyan 
dilekçeleri

, 

idaresinde
n delil 

bilgi ve 

belge 
isteme 

Borçlar 

Kanundak
i 

zamanaşı

mı 
süreleri, 

HUMK ve 

İİK2daki 
süreler 

1-30 

gün 

 Sunulmuyor 



11 

B
.0

7
.0

4
.D

E
F

.0
.5

4
.0

1
 

6
5
9
0

2
0
0

0
0
 

Muhakemat 
Hizmeti 

Açılmış dava ve 
icra takibinden 

vazgeçmek 

4353 
sayılı 

kanunun 

27/1, 
27/5, 

27/son 28, 

34   

Genel Bütçe 
kapsamındak

i Kamu 

İdareleri, 
kişiler 

Başhukuk 
Müşavirliği 

ve 

Muhakemat 
Genel 

Müdürlüğü 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürlükleri 

  Teklif yazısı, 
dosya, maddi 

ve hukuki 

nedenlere ait 
bilgi ve belge 

BAHUM,, 
Defterdarlık 

İl 

Muhakemat 
Müdürü 

Muhakem
at 

Müdürü, 

Müşavir 
Hazine 

Avukatı 

veya 
Hazine 

Avukatı 

İdaresi
nden 

bilgi ve 

belge 
isteme 

Dava, 
cevap, 

temyiz, 

itiraz, 
beyan 

dilekçeleri

, 
idaresinde

n delil 

bilgi ve 
belge 

isteme 

Borçlar 
Kanundak

i 

zamanaşı
mı 

süreleri, 

HUMK ve 
İİK2daki 

süreler 

1-30 
gün 

 Sunulmuyor 
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Muhakemat 

Hizmeti 

Kararları üst 

mercilerde 
incelenmesinden 

vazgeçmek 

178 sayılı 

KHK 9/1, 
4353 

sayılı 

Kanunun 
27/1, 

27/5, 

27/son, 
28, 34 

Genel Bütçe 

kapsamındak
i Kamu 

İdareleri, 

kişiler 

Başhukuk 

Müşavirliği 
ve 

Muhakemat 

Genel 
Müdürlüğü 

Defterdarlık 

İl 
Muhakemat 

Müdürlükleri 

  Teklif yazısı, 

dosya, maddi 
ve hukuki 

nedenlere ait 

bilgi ve belge 

BAHUM,, 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürü 

Muhakem

at 
Müdürü, 

Müşavir 

Hazine 
Avukatı 

veya 

Hazine 
Avukatı 

İdaresi

nden 
bilgi ve 

belge 

isteme 

Dava, 

cevap, 
temyiz, 

itiraz, 

beyan 
dilekçeleri

, 

idaresinde
n delil 

bilgi ve 

belge 
isteme 

HUMK ve 

CMK’dak
i temyiz 

ve itiraz 

süreleri 
(15-8-7) 

1-15 

gün 

 Sunulmuyor 
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Muhakemat 

Hizmeti 

Muhakemat 

Müdürlüğümüze 

bağlı ilçe 
teşkilatının 

faaliyetlerini teftiş 

ve murakabe 
etmek 

4353 

sayılı 

Kanunun 
2nci 

maddesini

n (f) 
bendi, 

4353 

sayılı 
Kanunun 

3üncü 

maddesini
n (d) 

bendi;  

Genel Bütçe 

kapsamındak

i Kamu 
İdareleri, 

kişiler 

Başhukuk 

Müşavirliği 

ve 
Muhakemat 

Genel 

Müdürlüğü 

Defterdarlık 

İl 

Muhakemat 
Müdürlükleri 

  Şahsen 

yapılan 

başvurularda 
imzalı 

dilekçe 

(4353 sayılı 
Kanunun 2/f 

ve 3/d 

maddeleri) 

Şahsen 

yapılan 

başvurularda 
Maliye 

Bakanlığı, 

Defterdarlık, 
Malmüdürlü

ğü 

İlleri n 

teftişleri 

Hukuk 
Müşavirle

ri, 

müşavir 
Avukatlar 

ve Hazine 

Avukatlar
ı, İlçeler, 

Muhakem

at 
Müdürü, 

Müşavir 

Hazine 
Avukatlar 

ve Hazine 

Avukatlar
ı 

 

 

   Ortala

ma 3 

gün 

5 Sunulmuyor 
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Evrak 
Dosyalama 

ve Tebligat 

işlemleri 

Müdürlüğümüze 
gönderilen her 

türlü evrakı almak, 

ilgili yerlere sevk 
etmek, Adli ve 

İdari Kaza 

mercilerinden İcra 
Dairelerinden, 

Noterlerden ve 

Hakemlerden 
gelen tebligatları 

almak ve ilgili 

birimlere sevk 
etmek, 

Müdürlüğümüze 

çıkan yazıları 
elden veya posta 

ile almak 

4353 
sayılı 

Kanunun 

2/e 
maddesi 

 Başhukuk 
Müşavirliği 

ve 

Muhakemat 
Genel 

Müdürlüğü 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürlükleri 

   Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürü 

Memur, 
Şef, 

Muhakem

at Müdürü 

Kurum 
içi 

Birimle

r 

 Mahkeme
ler ve 

diğer 

kurumla / 
7201 

sayılı 

Kanun ve 
4353 

sayılı 

Kanunun 
2. ve 3. 

maddeleri  

10 
dakika 

 Sunulmuyor 
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Mahkeme 
Harç ve 

Giderleri ile 

İlama Bağlı 
Borç Ödeme 

İşlemleri 

Maliye 
Bakanlığının 

ilama bağlı borç 

ödemelerini 
yapmak, idari 

davaların 

mahkeme harç ve 
giderleri ile tüm 

genel bütçeli 

idarelerin hukuk, 
ceza ve icra 

işlerine ait 

mahkeme harç ve 
giderlerini ödemek 

4353 
sayılı 

Kanunun 

18inci 
maddesi, 

5018 

sayılı 
Kanunun 

20/d 

maddesi, 
Bütçe 

Hazırlama 

rehberi 
(5.1.5)  

Genel Bütçe 
kapsamındak

i Kamu 

idareleri, 
vatandaş 

Başhukuk 
Müşavirliği 

ve 

Muhakemat 
Genel 

Müdürlüğü 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürlükleri 

  Mahkeme 
harç ve 

giderleri için; 

icra veya 
noterce 

düzenlenen 

alındı, alındı 
verilmeyen 

hallerde 

mahkeme 
giderleri 

listesi 

(Merkezi 
yönetin 

Harcama 

Belgeleri 
Yönetmeliği

nin  29. 

maddesi), 
İlama bağlı 

borç 

ödemelerinde
; kesinleşmiş 

mahkeme 

ilamı, yetkili 
mercii 

tarafından 

icrasının geri 
bırakılmasına 

karar 

verilmeyen 
mahkeme 

ilamı, sulh 

name veya 
hakem 

kararı, karşı 

tarafın 
avukatına 

yapılacak      

BAHUM, 
Defterdarlık 

İl 

Muhakemat 
Müdürlüğü  

İlgili 
memur, 

raportör 

veya şef, 
Hazine 

Avukatı, 

Muhakem
at Müdürü 

 Vatandaşl
ar/ 

merkezi 

Yönetim 
Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeli
ği 

uyarınca 

vatandaşla
ra ödeme 

yapılabil

mesi için 
vatandaşlı

k 

numarası, 
banka 

hesap 

numarası 
ve eksik 

evrak 

isteme 
yazısı  

 15 gün  Sunulmuyor 
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Müdürlüğüm
üzün Her 

Türlü 

İstatistikî 
Bilgilerinin 

Hazırlanması 

Müdürlüğümüzce 
takip edilen 

davaların istatistik 

cetvellerini 
hazırlamak  

5018/41in
ci 

maddesi 

Genel 
Müdürlüğüm

üz merkez 

ve taşra 
teşkilatı, 

kamu 

kurumları, 
özel sektör  

Başhukuk 
Müşavirliği 

ve 

Muhakemat 
Genel 

Müdürlüğü 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürlükleri 

   BAHUM, 
Defterdarlık 

İl 

Muhakemat 
Müdürlüğü 

Memur, 
Şef, 

Raportör 

Muhakem
at Müdürü 

Taşra 
Teşkila

tı/ 5018 

sayılı 
Kanun

un 41. 

maddes
i, İlçe 

teşkilat

ından 
istatisti

ki 

verileri 
almak 

 5018 
sayılı 

Kanunun 

41. 
maddesi 

(aylık altı 

aylık ve 
yıllık 

faaliyet 

raporu) 

Aylık 1 
gün       

6 aylık 

7 gün 
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Bakanlığımız

ın ve 
Müdürlüğüm

üzün İdari 

davalarla 
ilgili Evrak, 

tebligat ve 

Muakkiplik 
Hizmetlerini

n 

Yürütülmesi 
işlemleri 

Maliye Bakanlığı 

ve Hazineyi 
ilgilendiren İdari 

Davalara ait 

kayıtları tutmak, 
savunmalarının 

mahkemelere 

intikalini 
sağlamak, posta ve 

ben<zeri 

giderlerini 
ödemek,   

4353 

sayılı 
Kanunun 

2/e ve 3/c 

maddeleri 

Kamu 

Kurumları 
ve Vatandaş 

Başhukuk 

Müşavirliği 
ve 

Muhakemat 

Genel 
Müdürlüğü 

Defterdarlık 

İl 
Muhakemat 

Müdürlükleri 

   BAHUM, 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürlüğü 

Memur, 

Şef, 
Raportör 

Muhakem

at Müdürü 

   15 

dakika 

 Sunulmuyor 
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Müdürlüğüm
üzün donatım 

ve destek 

hizmetleri 

Müdürlüğümüzün 
Mal ve Hizmet 

Alımları ile ilgili 

işlemlerini 
yürütmek 

4734-
4735 

sayılı 

Kanunun 
ilgili 

maddeleri 

Muhakemat 
Müdürlüğü 

Başhukuk 
Müşavirliği 

ve 

Muhakemat 
Genel 

Müdürlüğü 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürlükleri 

  Merkezi 
yönetim 

Harcama 

Belgeleri, 
Yönetmeliği 

uyarınca 

istenilen 
belgeler 

BAHUM, 
Defterdarlık 

İl 

Muhakemat 
Müdürlüğü 

Memur, 
Şef, 

Raportör 

Muhakem
at Müdürü 

 DMO, 
Şahıslar 

ve Özel 

Sektör, 
4734 ve 

4735 

sayılı 
Kanun 

4734 
sayılı 

Kanunda 

belirtilen 
süreler 

15-20 
gün  

 Sunulmuyor 
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Müdürlüğüm
üzün Arşiv 

Faaliyetleriyl

e ilgili 
işlemler 

Müdürlüğümüzce 
takip edilen dava 

dosyalarını uygun 

ortamda saklamak 

3473 
sayılı 

Muhafaza

sında 
Lüzum 

Kalmayan 

Evrak ve 
Malzemen

in imha 

edilmesi 
Hakkında 

Kanun 

Hükmünd
e 

Kararnam

enin 
değiştirile

rek 

Kabulü 
hakkında 

Kanun ve 

Devlet 
Arşiv 

Hizmetler

i 
Hakkında 

Yönetmeli

k ile 
standart 

dosya 

planı 
genelgesi 

Genel Bütçe 
Kapsamında

ki Kamu 

İdareleri, 
Genel 

Müdürlüğüm

üz merkez 
ve taşra 

personeli  

Başhukuk 
Müşavirliği 

ve 

Muhakemat 
Genel 

Müdürlüğü 

Defterdarlık 
İl 

Muhakemat 

Müdürlükleri 

   BAHUM, 
Defterdarlık 

İl 

Muhakemat 
Müdürlüğü 

Memur, 
Şef, 

Raportör 

Hazine 
Avukatı 

Muhakem

at Müdürü 

   1 gün  Sunulmuyor 


